Orientações para Elaboração do Relatório de Estágio Semestral



A relevância do relatório

Este documento obrigatório e necessário como ferramenta de avaliação que possibilita ao NAAPE e aos colegiados dos cursos analisar de forma crítica os processos de ensino aprendizagem e a habilidade de comunicação escrita do(a) estudante-estagiário.


O que é um relatório?

O relatório administrativo é um documento que retrata fatos e dados específicos e relevantes de um determinado período. Para a produção do Relatório de Estágio, o(a) estudante deve registrar as atividades que executou no período do estágio, bem como os procedimentos metodológicos e recursos utilizados, a fim de apresentar os aprendizados construídos. 

Nessa construção, é fundamental estabelecer aproximações entre os conceitos e conteúdos teóricos e práticos desenvolvidos em sala de aula e as atividades realizadas no estágio. Além disso, é importante relatar as dificuldades enfrentadas, indicando possíveis lacunas de conhecimentos que poderiam contribuir para um melhor aproveitamento do estágio. 

Quanto ao formato, podem ser utilizados gráficos, tabelas, quadros, entre outros, com o intuito de ilustrar o que de fato ocorreu naquele período do estágio. O número de páginas pode ser variado, todavia, deverá retratar o que foi feito durante o período na organização.

Para elaborar o relatório, o(a) estudante deverá observar o seu Plano de Atividades (entregue no início do estágio e validado por supervisor da organização e orientador da EAUFBA), para que seja observado se houve acréscimos ou redução das atividades previstas e os motivos.  

A linguagem deve ser formal e técnica, utilizando-se das normas da ABNT, da revisão ortográfica e gramatical e convencionalmente também fica definido o uso do verbo no passado e da primeira pessoa do singular, já que quem está escrevendo é o autor e executor das atividades. É imprescindível que o(a) estudante apresente a competência de análise crítica do que o estágio representou para ele(a) e registre os sentidos impressos na experiência. 

Nas considerações finais o(a) o estudante deve enfatizar os aspectos mais importantes da trajetória e incluir recomendações/sugestões construtivas que visem a melhoria do processo de estágio.

Os elementos da estrutura do relatório já estão definidos no modelo encaminhado, contribuindo para a produção do documento. 

Para os(as) estudantes que são empregados ou empresários e que tiveram um produto a desenvolver no período (Somente para casos de convalidação das atividades na disciplina estágio curricular/obrigatório) , é importante relatar todo o processo de criação, estudo e execução do desafio como também utilizar-se de referências bibliográficas. 



